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Is bu dokiimanda, Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Harita Miihendisligi Boliimii tarafindan
lisans Ogrencileri icin belirlenmis staj uygulama esaslar1 genel hususlar, staj siiresi, staj bagvurusu, staj
yapilabilecek isyerlerine ait Olglitler, staj yapilabilecek alanlar, staj defterlerinin hazirlanmasi ve
degerlendirilmesinde dikkat edilecek hususlar yer almaktadir.

1- Genel Hususlar

Harita Miihendisligi Boliimii staj uygulama esaslari, GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj
Yonergesinde ongoriillen maddeler géz dniinde bulundurularak hazirlanmistir.

Harita Miihendisligi B6limii 6grencilerinin mezun olabilmesi i¢in zorunlu stajlarini tamamlamis olmalar
sarttir. Staj islemleri ve staj dosya degerlendirmeleri Staj Komisyonu tarafinca yiirtitiiliir.

2- Staj Siiresi

Harita Miihendisligi Boliimii lisans dgrencileri, 6grenimleri boyunca zorunlu stajlarin1 en az 40 is gilinii
yapmakla yiikiimliidiir. Mezun olabilmek i¢in bu slirenin tamamlanmasi zorunludur. Stajlar, her biri en az 20
i glinli olmak {iizere iki farkli kurumda yapilir. Stajin toplam siiresi bir defada tamamlanamaz. Zorunlu stajlar
4. yariyll (2.smif) ve 6. yariyil (3. sinif) sonunda birinci zorunlu staj i¢in en az 70 AKTS ikinci zorunlu staj
icin en az 120 AKTS kredinin basarilmasi sartiyla, bahar ve giiz yariyillar1 arasindaki yaz donemlerinde
akademik tatil siiresi igerisinde yapilir. Ogrencilerin belirtilen dénemlerde staj yapmasi esastir. Fakat
mezuniyet asamasinda olan ve miicbir (hastalik, birinci derece yakin vefati, dogal afet vb.) sebeplerle
belirtilen donemlerde stajin1 tamamlayamayan 6grenciler ara donemde akademik tatil siiresi icerisinde Staj
Komisyonu’nun uygun gormesi halinde zorunlu stajim1 tamamlayabilir. Yaz okullarindan ders alan
ogrencilerin yaz okulu tarihlerinde staj yapmamalar1 beklenir.

Harita Miihendisligi Bliimii’ne yatay ve dikey gegisle gelen 6grencilerin staj muafiyetlerine Boliim Intibak
Komisyonu karar verir. Bu durumdaki 6grenciler gecmiste staj faaliyeti gergeklestirmis olsalar dahi zorunlu
staj siiresini tamamlamalar1 i¢in Harita Miihendisligi lisans egitimi boyunca minimum 20 is glinii mithendislik
staj1 yapmalar1 gerekmektedir. Cift anadal programina kayitli olan 6grenciler i¢in staj muafiyeti bulunmayip
iki zorunlu staj1 da yapmalar1 gerekmektedir. Yandal programina kayith 6grencilerin staj yapma zorunlulugu
yoktur.

Resmi tatil ilan edilen giinlerde ve hafta sonlar1 staj yapilamaz. Staj yapilan is yerinde ¢aligma saatleri her is
giinii icin 8 saat olmalidir. Staj dénemlerinde fiilen devam zorunlulugu bulunmaktadir. Ogrenciler, staj
siiresince staj siiresinin %10 undan fazla devamsizlik yapamazlar. Staj siiresi igerisinde 6grenciler resmi
kurumdan alinmis rapor ile belgelenmis hastalik ya da ailevi nedenlerle is yerinin onay1 alinarak stajlarina ara
verebilir. Staja ara verildiginde ¢calisma ve sosyal giivenlik igslemlerinin takibi i¢in 6grenci tarafindan ii¢ giin
icerisinde ilgili Dekanhik Staj Birimine bilgi verilmesi gerekmektedir. Staja ara verilmesinden kaynaklanan
eksik giinler staj bitis tarihini takip eden giinlerde ve ayni staj donemi igerisinde ilgili Dekanlik Staj Birimine
bilgilendirme yapilmasi suretiyle tamamlanir. Ayni staj donemi igerisinde tamamlanamayan staj tamamen
gecersiz sayilir ve sonraki staj donemlerinde tekrarlanir.

Staj Komisyonu tarafindan onaylanmamis veya gegerli mazereti olmaksizin stajint tamamlamayan 6grencinin
staj1 gecersiz sayilir. Bir donemde belirlenmis siireden uzun yapilan ¢aligsmalar, diger staj doneminin siiresini
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kisaltmaz. 20 giinden fazla staj yapan 6grencilerin staj defterleri degerlendirilirken en i1yi yazilmis 20 giin
dikkate alinir.

3- Staj Basvurusu

Ogrenciler, staj yapacaklar1 isyerinin belli olmasmin ardindan Harita Miihendisligi Béliimii Staj
Komisyonu’na bildirim yaparak staj bagsvuru formunu doldurur ve staj yapacaklari isletme yoneticilerine bu
formu onaylatarak Boliim tarafindan ilan edilen tarihler i¢erisinde Boliim Staj Komisyonu’na teslim ederler.
[lan edilen tarihten sonraki bagvurular kabul edilmez. Ogrencilerin staj basvurularmin kabul edilip edilmedigi
Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir. Staj bagvurusu kabul edilen 6grenciler Boliim Staj Komisyonu’ndan
stajla ilgili gerekli belgeleri teslim alarak stajlarina baslayabilirler.

Staj yapacagi yerde stajini onaylayacak Harita/Geomatik Miihendisi olup olmadigin1 dogru beyan etmek
ogrencinin sorumlulugundadir. Staj dosyasi degerlendirilir iken 6grencinin stajinin kabulii bu beyanin da
dogruluguna baglhdir.

Staja onay verecek kisi Harita/Geomatik Miihendisi degil ise ve/veya Madde 4°te belirtilen is konular1 disinda
bir is yerinde staj yapilacak ise staj bagvurusu yapilmadan 6nce Boliim Staj Komisyonu onayina ek belge
sunulmasi gerekmektedir. S6z konusu belgede staj ¢aligmasi olarak degerlendirilecek projenin tanimi ve
kapsami agik ifadelerle belirtilmelidir. Ayrica projenin islem adimlarinin maddeler halinde agiklandig: belge
ogrenci tarafindan hazirlanir. Tamim, Kapsam ve Islem adimlarini iceren bu belge stajin yapildigi kurumdaki
staja onay verecek amir tarafindan onaylanir. Ogrenci staja baslamadan Boliim Staj Komisyonuna sz konusu
belgeyi sunar. Belgede yer alan bilgiler dikkate alinarak boliim staj komisyonu tarafindan stajin uygunlugu
hakkinda karar verilir. Staj kurumu kabul edilen 6grencilere web sitesinden duyuru yapilir. Bu belge Bolim
Staj Komisyonu tarafindan onaylandig: takdirde staj bagvurusu yapilir.

4- Staj Yapilabilecek Isyerlerine Ait Kriterler

Boliim Staj Komisyonu &grencilere staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir. Ogrenciler yurtdisinda kendi
girisimleri veya ERASMUS gibi programlar ile bulduklar isyerlerinde de staj yapabilirler. ERASMUS
programi ile yapilacak stajlarda GTU ERASMUS+ Ogrenci ve Personel Degisim Yonergesi uygulanir.

Harita Miihendisligi Boliimii 6grencileri asagida belirtilen konularda hizmet sunan isyerlerinde staj
faaliyetlerini gergeklestirebilirler.

. Harita yapim ile uygulamalar1 alaninda faaliyet gosteren igyerleri

. Karayolu, demiryolu, metro hatlari, sulama, kurutma, su getirme, kanalizasyon gibi proje yapimi ve
uygulamasi islerinde faaliyet gosteren igyerleri

. Olgme ve harita uygulamasi gerektiren biiyiik ingaat santiyeleri

. Kadastro, toprak diizenlemesi, imar uygulamasi ¢caligmalar1 yapan isyerleri

. Gayrimenkul degerlemesi ¢aligmalar1 yapan isyerleri

. Cografi Bilgi Teknolojileri alaninda ¢aligsma ytiriiten isyerleri

. Fotogrametri ve uzaktan algilama alaninda faaliyet gdsteren isyerleri

. Geomatik Miihendisliginin uygulama ve arastirma alanina giren ilgili diger iskollarinda ¢alismalar

yapan kurum veya kuruluslar
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Ogrenciler birinci ve ikinci stajlarmi, farkli kurum veya kuruluslarda, farkli projelerde tamamlamak
zorundadir. Farkli burslu 6grenciler Boliim Staj Komisyonu uygun buldugu takdirde, stajlarini kendilerine
burs saglayan kurumda yapabilirler.

Yabanci uyruklu 6grenciler stajlarini kendi iilkelerinde yapabilirler. Ancak yapilacak stajlar ve staj yerleri ile
ilgili hususlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

5- Staj Yapilabilecek Konular
Boliim ogrencileri asagida belirtilen konularda staj faaliyetlerini gerceklestirebilirler.

. Yatay kontrol ag1 6lgme ve degerlendirmeleri
. Diisey kontrol aglarinda nivelman 6l¢meleri, uzunluk 6lgmeleri ve bunlarin diizeltme ve indirgemeleri,
act Olgmeleri, detay Ol¢meleri, miihendislik projelerinde geometrik/trigonometrik yiikseklik Sl¢meleri,
batimetrik 6lgmeler, topografik harita ve plan liretimi

. Yatay ve diisey kontrol aglar1 6l¢gme, degerlendirme ve dengelemesi

. Poligon 6lgme ve hesaplari

. Kadastral 6lgmeler, imar plan1 uygulamalari, arazi/arsa ve toprak diizenlemeleri, arazi toplulagtirmasi
. Yiriirliikteki yasa ve yonetmelikler ve bu konuda yapilan ¢alismalara ait incelemeler

. Yol ve kanal projeleri uygulamalarinda kesitlerin ¢ikarilmasi, toprak hesabi, sanat yapilarinin ve
planlamasi yapilmis geckinlerin aplikasyonu

. Yeralt1 altyap1 hatlarinin 6lgme ve aplikasyon isleri

. Biiyiik yap1 projelerinin zemine aplikasyonu

. Deformasyon ve yer degistirme 6lgmeleri ve hesaplari

. Her tiirlii fotogrametri ¢alismalari

. Her tiirlii uzaktan algilama ¢aligmalari

. Cografi ve Kent Bilgi Sistemi uygulamalari

. Batimetrik harita, konum bazli sistemler ve navigasyon ¢alismalari

. Endiistriyel 6l¢meler

. Gayrimenkul degerleme ¢alismalari

. Geomatik Miihendisliginin alanina giren diger biitlin ¢aligmalar

. Kentsel doniisiim uygulamalari

. Lisansli Harita ve Kadastro Biirolar1 tarafindan gergeklestirilen hizmetler

6- Staj Defterlerinin Doldurulmasinda Dikkat Edilecek Hususlar

Staj defterleri yazim dili Tiirkce olacak sekilde hazirlanmalidir. Yurt disinda yapilan stajlar Ingilizce
yazilabilir. Yurt dis1 staji1 icin Boliim Staj Komisyonundan yazili izin alinmalidir.

Yapilan calismalar, siireleri de belirtilerek staj defterindeki giinliik ¢alisma ¢izelgesine, akici ve resmi bir dille,
yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek, iki yana yasli metin seklinde bilgisayar ortaminda
yazilir. Staj yapan Ogrencilerin, staj defterlerini hazirlarken yalnizca arazi ya da ofis ortaminda mesleki
faaliyetler yiiriittiikleri giinleri raporlamalar1 zorunludur. Mesleki anlamda arazi ya da ofis ortaminda faaliyet
gosterilmemis is gilinleri (tanisma, vedalasma, bayramlasma vb.) zorunlu staj siiresi igerisinde
degerlendirilmez. GTU staj ydnetmeligi geregi Zorunlu stajlar staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek,
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mesleki faaliyetlerin yiiriitiilmedigi belirlenen giinlerin ¢ikarilmasi durumunda 20 is giliniiniin altina diisen
stajin tamami gegersiz sayilir ve tekrar edilmesi gerekir.

Staj Puan degerlendirmesinde (Dosya Ekleri Puan olarak) kullanilmak {izere staj dosyalarina Ekler boliimii
mutlaka bulunmali ve her staj giinii i¢in yapilan ¢alismaya ait dokiimanlar (sekil, tablo veya cizelgeler) bu
kisma ilave edilmedir.

Calisma eklerini Ogrenci ile paylagsmayacak kurumlarda staj yapan Ogrenciler ek belgelerinin kurum
tarafindan paylasilmak istenmedigini belirten bir kurum (kurum ya da staj amiri tarafindan islak imzali)
sorumlulugunda olacaktir. Staj yapilan kurumun stajda yapilan ¢aligma eklerini 6grenci ile paylasmamasi
halinde, yapilan ¢alismaya ait ekran goriintiileri ¢alismay1 ve calisma tarihini gosterecek sekilde Ekler kismina
mutlaka eklenmelidir. Staj giiniine ait calisma arazi ¢aligmasi ise kullanilan 6lgme donanimina ait ekran
gOrlintiisii tarih ve saat bilgileri goriintiide olacak sekilde cep telefonu ile resimlenmeli ve Ekler kisminda yer
almalidir.

Staj Dosyast hazirlayan &grenciler stajda yaptiklart ¢alismanin  eklerini c¢alisma gilinli  olarak
raporlayamadiklari durumda (arazi ¢alismasi, fotogrametri uygulamasi, uzaktan algilama uygulamasi, CBS
uygulamasi, mobil haritalama ¢aligmasi, imar uygulamasi vb.) ¢alisma eklerini CD/DVD/USB ortaminda Staj
Dosyasit ile birlikte teslim edebileceklerdir.

Ogrenci staj dosyasinin son sayfasinda - Staj Dosyas1 Degerlendirme Formu- olmas1 zorunludur.

Staj defteri 6grencinin gozetiminde calistigi Harita Miihendisi / Jeodezi ve Fotogrametri Miihendisi /
Geomatik Miihendisi / Insaat Miihendisi / Sehir Bélge Plancisi / Mimar / Bilgisayar Miihendisi / Yazilim
Miihendisi / Matematik Miihendisi / Isletme Miihendisi ve daire amirine kontrol ettirilerek onaylatilir. Eger
daire amiri ayn1 zamanda staj ¢caligmalarini yonetiyorsa, sadece onun onay1 yeterlidir.

Staj defterlerinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenmesi sonucunda, staj defterinde veya ekli
belgelerinde tahrifat yapan veya ¢alisma yapmadig1 halde rapor diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Universite Disiplin Y6netmeligi ¢ercevesinde islem yapulir.

7- Staj Dosyasi1 Teslimi

Ogrenciler, her bagimsiz zorunlu staj faaliyeti sonunda hazirladiklar: staj dosyalarin1 Béliim Staj Komisyonu
tarafindan belirtilen tarihler dahilinde teslim etmek zorundadir. Bu tarihler disinda teslim edilen staj dosyalar1
kabul edilmez.

Ogrenciler staj dosyalar1 ekinde, staj yaptiklar1 yerin ydneticileri tarafindan doldurulmus ve onaylanmus isyeri
degerlendirme formunu (kapali zarf i¢inde) ve {izerlerinde isim, okul ve bagimsiz staj numaralarinin yazili
bulundugu staj raporunu igeren bir CD’yi ve dijital olarak hazirlanan staj defteri ve eklerini ciltli bir sekilde
Boliim Staj Komisyonuna teslim etmelidir.

8- Staj Dosyalarimin Degerlendirilmesi

Staj Dosyalarinin degerlendirilmesi 100 tam puan iizerinden Staj Komisyonunca puanlanir.
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Ogrencilerin Staj Dosyalarinda 20 is giiniine karsilik gelen 100 tam puan igin;
Staj dosyasindaki her bir staj giinii caligmasi 5 tam puan lizerinden,

. Dosya Diizeni Puani: 1.0 tam puan iizerinden degerlendirilerek MS Word Staj Dosya formatina
uygunluk (Puanlama kademeleri 0.0/ 0.5/ 1.0)

. Calisma Puani: 2.5 tam puan {izerinden giin i¢cinde yapilan mesleki ¢alismanin yeterliligi (Puanlama
kademeleri0.5/1.0/15/2.0/2.5)

. Dosya Ekleri Puani: 1.5 tam puan iizerinden giin i¢inde yapilan mesleki ¢aligmaya ait eklerin
yeterliligi (Puanlama kademeleri 0.5/ 1.0/ 1.5)

olmak iizere puanlanir.

Staj komisyonu her bir staj dosyasini asagidaki 6rnek puanlama tablosundaki gibi degerlendirmeye tabi
tutar.

Giin/Tarih |Dosya Diizeni Puani [Calisma Puani |Dosya Ekleri Puan1| Toplam
1.Giin 1.0* 2.0* 1.5* 4.5*
2.Glin 0.5* 2.5% 1.0* 4.0*
3.Glin 1.0* 1.5* 0.5* 3.0*
4.Giin 0.0* 0.5* 1.0* 1.5*
Toplam cend® cend® cenl® cenl®
Staj Dosyas1 Puani el

*Bold: Staj komisyonunca doldurulur.

Staj Dosyasi puani 50 tam puanin altinda kalan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilacaktir. Staj Dosyasi
puan1 50-69 (69.5 dahil) puan araliginda kalan 6grenciler staj komisyonunun belirleyecegi giin ve
saatte stajlarindan sozlii sinava alinacaklardir. Staj Dosyast puan1 70 (70.0 dahil) ve daha yiiksek puan
alan 6grencilerin stajlar1 dogrudan kabul edilecektir. Staj s6zlii miilakattan basarisiz olan 6grencilerin
stajlar1 gegersiz sayilir.

9- Diger Hususlar

Harita Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslarinda belirtilmemis hususlar icin GTU Miihendislik
Fakiiltesi Staj Uygulama Y 6netmeligi ve Esaslar1 dikkate alinacaktir.

Esaslar’in Kabul Edildigi Fakiilte Kurulu'nun
Tarih Sayisi
07/02/2024 2024/01
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